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Can cir Luét Vién chic ngdy 15 thang 11 ndm 2010;

Cén cir Nghi dinh ‘sé 204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2004 cha
Chinh phat vé ché do tien luong doi voi cén bd, cdng chirc, vién chirc va
luc luong vil trang; _

Cén cir Nghi dinh s 29/2012/NP-CP ngdy 12 théng 4 nam 2012 cla
Chinh phu ve tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc;

Cén cir Théng tu so 15/2012/TT BNV ngay 25 thang 12 nam 2012 cia

B Noi vu huong din vé tuyen dung, ky két hop ddng lam viéc va dén bu
chi phi d3o.tao, bdi dudng dbi vt vién chire;

Can cir Théng tu s6 04/2015/TT-BNV ngay 31 thang 8 nim 2015 cia
B5 Noi vu stra ddi, bd sung Pidu 6 Théng tu s6 15/2012/TT-BNV ngay 25
théang 12 ndm 2012 cia B Noi vu hudng dan vé tuyen dung, ky két hop dong
lam viéc va dén bu chi phf dao tao, bdi dudng dbi véi vién chic;

Can ctr Théng tu s& 16/2012/TT-BNV ngay 28 thang 12 nam 2012 cua
B6 Ngi vy ban hanh Quy ché thi tuyén, xét tuyén vién chuc; Quy ché tb chuc
thi thing hang chic danh nghé nghiép d6i v6i vién chirc va Noi quy ky thi
tuyén, thi thing hang chirc danh nghé nghiép dbi véi vién chirc;

Can cir Thong tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31 thang 7 nim 2013 cia

"B Not vu huéng dan thuc hién ché dd ning béc luong thudng xuyén va ning
béc Irong trudc thoi han dbi véi cédn bd, cong chire, vién chire va ngudi lao dong;

Xét dé nghi cioa Gidm déc S& Néi vu tai To trinh s6 388/TTr-SNV

ngay 29 thang 01 nam 2016 va thim dinh cia S& Tu phap tai Céng vin
50 6712/STP VB ngay 15 thang 12 ndm 2015,

QUYET PINH:

Piéu 1. Nay ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh v& tuyen dung,
chuyén cdng tic vién chic va xép lyong khi bd nhiém chic danh nghé nghiép.

Diéu 2. Quyet dinh nay c6 hiéu lyc sau 10 ngay, ké tr ngdy ky.



Quyét dinh néy thay thé Quyét dinh s6 47/2013/QD-UBND ngay 17
théng 10 ndm 2013 cla Uy ban nhén dan Thanh phé vé ban hanh quy dinh vé
tuyén dung vién chirc va xép luong khi bd nhiém chirc danh nghé ng,hlep

- Bai bd cac quy dinh d6i véi vién chuc tai Quyét dinh sb 36/2008/QD-
UBND ngay 06 thang 5 nam 2008 cua Uy ban nhén din Thanh phé vé
Quy dinh tiép nhan céng chire, vién chirc ngoai bién ché Thanh pho vé cOng tac
tai co quan hanh chinh, su nghiép ctia Thanh phé va Quyét dinh s6 66/2010/QD -
UBND ngay 08 thang 9 nim 2010 ciia Uy ban nhén dén Thanh phé vé stra dbi,
bdi bd cac van ban cia Uy ban nhan dén Thanh phd quy dinh thi tyc hanh
chinh 4p dung tai S& N6i vu, Uy ban nhén dan quin - huyén trong linh vuc = -
can bd, cong chirc, vién chirc va thi dua, khen thudng. .

Pidu 3.Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Thanh pho Gidm dbc
S No1 vy, Thu truo*ng Cac s, CO quan ngang s&, Chi tich Uy ban nhén dan cac

quin - huyén, cac co quan, td chirc, cA4 nhan ¢6 lién quan chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Didu 3;

- Vy Phap ché - B Noi v

- Cyc Kiém tra vin ban-Bj Tu phép;

- Thudmg tryc Thanh ay;

- Thudmg tryc HHOND TP,

- TTUB: CT, céc PCT;
- Uy ban Miit trin T quéc Viét Nam TP;

- Céc Poan thé TP; Ban T chic Thanh uy;
- Viin phong Thanh ty; S& Noi vy (3b);

- VP BBBQH va HDND TP;

- VPUB: ¢4c PVP;

- Cac Phong CV, TTCB;
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QUY DINH
Ve tuyen dung, chuyén cong tic vien chuc va
xep lwong khi bd nhi¢m chirc danh nghé nghiép
(Ban hanh kém theo Quyet dinh sé 03 /2016/QP-UBND
ngay o4théng 02 ndm 2016 ciia Uy ban nhan dén Thanh phé)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va dbi twong ap dung
Quy dinh nay quy dinh vé ‘nguyén thc, didu kién, hd so, ché d6 uu tién,
hinh thirc, ndi dung, thim quyén tuyén dung va xép luong khi bd nhiém

chirc danh nghé nghiép d6i v6i vién chirc vao lam viée tai cac don vi sir nghiép
cong lap thude va true thuse Uy ban nhan din Thanh phd, gdm:

1. Bon vi sy nghiép cdng 14p truc thude Uy ban nhan dan Thanh phd;
, 2. Don vi su nghiép cdéng lap truc thudc co quan chuyén mén thude
Uy ban nhéan dan Thanh pho;
i 3. DBon vi su nghiép cdng 1dp truc thuéc co quan chuyén modn thude
Uy ban nhén din quén - huyén va tuong duong.

4. Don vi su nghiép cdng 14p truc thude don vi sy nghiép cong lap.

Piéu 2. Nguyén‘tflc va ciin cit tuyén dyng

1. Viéc tuyén dyng vién chirc phai cin ¢l vao nhu cdu cong viée, vi tri
viéc lam gan véi chirc danh nghé nghi€p va s6 luong nguoi lam viée da dugc
duyét;

2. Viéc t§ chirc tuyén dung phai dam bao cong khai, minh bach,
khach quan va dang phap 1vit; ddm bao tinh canh tranh;

3. Nhitng nguoi duge tuyén chon _phéi dam bao dung ti€u chuin chuyén

mdn, nghiép vu gin v6i chirc danh nghé nghiép, hang chirc danh nghé nghiép
cin tuyen

Chuwong II

PHUONG THU'C, THAM QUYEN TUYEN DUNG
PIEU KIEN, HO SO VA UU TIEN TRONG TUYEN DUNG

Diéu 3. Phrong thire tuyén dung

1. Viéc tuyen dung vién chirc duwgc thyc hién thong qua hinh thire thi
tuyén hodc xét tuyén trir cdc trromg hop duge quy dinh tai Khodn 2 Diéu nay.
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2. Xét tuyén dic cach dbi véi cac trudmg hop duge quy dinh tai Khoan 1,
Piéu 7 Thong tu s6 15/2012/TT-BNV ngay 25 thang 12 nam 2012 cua Bo Noi vu
hudmg din vé tuyen dung, ky két hop ddng 1am viée va dén bl chi phi dio tao,
boi dudmg d6i v&i vién chire (viét tit 1a Thong tu s6 15/2012/TT-BNV).

Piéu 4. Tham quyen tuyén dung
Céc co quan, don vi duge giao quyén tuyén dung vién chirc gdm:

1. P6i vdi don vi sy nghiép cong lap duge giao quyén tu chii, quy dinh
tai Diém a, Khoan 2, Diéu 9 Luat Vién chire, nguorl dimg déu don vi sy nghiép
cong lap tb chitc thuc hién viée tuyen dung vién chrc; quyet dinh tuyén dung
vién chirc qua thi tuyén ho#c xét tuyén.

2. DBbi véi don vi su nghiép cdng 1ép chua duge giao quyén tu cht quy
dinh tai Piém b, Khoén 2, Didu 9 Luit Vién chirc:

a) D51 v6i don vi su nghiép cong 1ap truc thude Uy ban nhan dén Thanh phd:

Nguoi dimg dau don vi su ngh1ep cong lap to chirc thue hlen viéc
tuyén dung; quyét dinh tuyén dung vién chirc qua thi tuyén hodc xét tuyén,

b) Déi véi don vi su nghiép cong lap tryc thude co quan chuyén moén
thudc Uy ban nhan dan Thanh phd, Uy ban nhén dén quén - huyén va tuong
dwong, don vi sy nghiép cong 1ap truc thude co quan chuyén mén thude Uy ban
nhén dan quéan - huyeén:

Thu trudng so, co quan ngang s¢, Chu tich Uy ban nhan dan quén -
huyén t6 chirc thyc hién hosic phan cép td chic thyc hién vide tuyén dung
vién chirc cho cac don vi su nghiép cong lap truc thude.

Piéu 5. Hoi dbng tuyén dung vién chire

1. B6i véi don vi sy nghiép cong lap dugce .giao quyen tuyén dung
vién chire nhu quy dinh tai Khodn 1 va Di€ém a, Khoan 2, Diéu 4 Quy dinh nay,
Hoi ddng tuyen dung vién chirc c6 05 hodc 07 thanh vién theo quy dinh tai
Khoén 1, Dieu 6 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 ndm 2012 cta
Chinh phu vé tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chire (viet tat la Nghi dinh
50 29/2012/ND-CP).

2. Bbi véi don vi su nghiép cong lap chua duge giao thdm quyén tuyén
dung vién chu'c nhu quy dinh tai Didm b, Khoan 2, Pidu 4 Quy dinh nay,
Hoi dong tuyen dung vién chac ¢6 05 hodc 07 thanh vién theo quy dinh tai
Khoan 2, Diéu 6 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP.
 3.Nhiém vy ctia Hoi ddng theo quy dinh tai Khoan 3, Diéu 6 Nghj dinh
s0 29/2012/ND-CP.

Piéu 6. Piéu kién dir tuyén |

1. Ngudi ¢6 di cac diéu kién sau day khong phén biét dan tdc, nam nif,
thanh phén x3 héi, tin ngudng, ton giso dugc dang ky dyr tuyén vién chitc:



a) C6 quéc tich Viét Nam va c6 ho khéu thudmg tra tai Thanh phd
Hb Chi Mmh Truong hop ngucn du tuyén khéng co6 h¢ khau thuéng tra tai
Thanh phé H) Chi Minh phai c6 it nhét mot trong céc diéu kién sau day:

- C6 hoc ham Giao su {co tudi C;Im dudi 45 tudi dbi véi nir va 50 dbi v6i nam),
Phé Gido su (c6 tudi 4oi dudi 40 tudi);

- Cé bing Tién s7 (c6 tudi o1 duédi 35 tudi);

- C6 bing Thac sT (c6 tudi ddi dudi 30 tudi);

- Tét nghiép loai xuft sic cac dai hoc trong nudc hogc tét nghigp
loai gidi cac dai hoc nudc ngoai (¢6 tudi doi dudi 25 tudi).

Péi véi cac truong hop dac biét khac phai c6 vén ban bao cao véi S& Noi vu
ting truong hop cu thé d& xem xét, tdng hop xin ¥ kién Uy ban nhin dan
Thanh phé.

b) Tir du 18 tudi trd len va trong d6 tudi lao ddng theo quy dinh caa phap
ludt lao ddng. béi v&i mot s6 linh vurc hoat dong vian hoa, nghe thuat, thé duc,
thé thao, tudi dy tuyén c6 thé dudi 18 tudi va phai cb su ddng y bing vin ban
cua ngudi dai dién theo quy dinh cta phap luét;

¢) Cé don ding ky du tuyén;
d) Cé ly lich rd rang;

d) C6 van bing, chimg chi dao tao, chimg chi hanh nghe hodc cé nang
khiéu k¥ nang phii hop véi vi tri viée lam;

e) bu surc khoe dé thyc hién céng viéc hoic nhiém vy theo vi tr1 viéc lam
ding ky du tuyén.

2. Béi v&i xét tuyén dic cach:

a) Nguoi ¢b kmh nghiém céng tac theo quy dinh tai Dlem a, Khoan 1,

Diéu 14 Nghi dinh s 29/2012/ND-CP hién dang cong tac trong nganh hoac
linh viyc hoat dong nghe nghiép cén tuyén; co thai g1an lién tuc tir 0 36 thang
tr& 1n thuc hién cong viéc hodc nhiém vu ¢ yéu cau vé trinh 46, nang lue, ky
ning chuyén mon, nghiép vu phu hop vd&i vi tri vige lam cin tuyén (khéng ké
thoi gian tép sy, thir viéc); trong thoi gla.n cbng tac khong vi pham phap luét
dén murc bi xu ly ky luat ho#c bi truy ctru trach nhiém hinh sy, dugc dénh gia la
hodn thanh tot nhiém vu dugc giao; dap ing dugc ngay yéu cu cla vi tri viéc
lam cén tuyén dung.

b) Ngudi t6t nghiép dai hoc loai g101 t6t nghiép thac si, tién si & trong
nuorc va ngoai nudc theo quy dinh tai Piém b, Khoan 1, biéu 14 Nghi dinh
sb 29/2012/ND-CP, co chuyén nganh dao tao phu hgp vdéi yéu ciu cua vi tri
viéc lam cin tuyén dung; trudng hop sau khi t6t nghiép 43 c6 thoi glan cdng tac
thi phai cdng téc trong nganh hogc linh vyc hoat dong nghé nghiép cén tuyén,
trong thoi gian ¢dng tac khdng vi pham phdp luét dén mirc bi xir ly ky luat hodc
bi truy cfru trach nhiém hinh sy va dugc danh gid 1a hoan thanh t5t nhiém vu
dugce giao trong thdi gian nay.



¢) Ngudi c6 tai ning, ning khidu dic biét theo quy dinh tai Diém c,
Khoan 1, Didu 14 Nghi dinh s§ 29/2012/ND-CP, c6 vin béing, chimg chi dao
tao, chitng chi hanh nghé hodc ¢6 ning khiéu, k¥ ning phl hop véi vi tri viéc
1am cén tuyén dung cia don vi su nghiép cong ldp trong cic nganh, linh vuc
vin héa, nghé thuat, thé duc, thé thao, c4c nganh nghé truyén théng.

Pitu 7. H) so di tuyén
1. H3 so du tuyén vién chirc bao gbm:

a) Pon ding ky dy tuyén theo Mau s§ 1 ban hanh kém theo Théng tu
s6 15/2012/TT-BNV;

b) Bén so yéu ly lich ty thuft 6 xéc nhan cia Uy ban nhén dan x4 -
phudng, thi trdn noi dang ky h khéu thudmg tri trong thoi han 06 théng, tinh dén
ngay nop hd so dy tuyén;

¢) Ban sao gidy khai sinh hodc chimg minh nhan dan va ban sao sé ho
khiu thuomg trd;

d) Ban sao vin bing, chimg chi va két qua hoc tip toan khéa (gém diém
hoc tdp va diém tét nghiép) theo yéu cdu cla vi tri du tuyén dugc co quan cb
thdm quyén chimg thuc hodic nép ban sao tir sb gdc xuét trinh kém ban chinh dé
dbi chiéu; trudng hop c6 vin bang do co s&r gido duc nude ngoai cip phai dugc
cdp c6 thim quyén cbng nhdn vin bing theo quy dinh tai Quyét dinh
s6 77/2007/QD-BGDPT ngay 20 théng 12 nim 2007 cda Bé Gido duc va
Pio tao ban hanh Quy dinh vé trinh tu, thi tuc ¢éng nhén vin bing cla ngudi
. Viét Nam do co s& gigo duc nudc ngodi cap;

@ Gidy ching nhén sirc khoe c6 két luan @ ste khoe do co quan y té c6
thim quyén cdp theo quy dinh tai Thong tr s6 14/2013/TT-BYT ngdy 06 théng 5
nam 2013 ciia B Y té hudéng dén kham sirc khoe.

D6i véi ngudi c6 gidy kham sirc khde do co s& y té cé thAm quyén cia nuée
ngoai cép thi gidy kham strc khde dugc sir dung trong truomg hop Viét Nam va
qubc gia hodc viing anh thé clp gidy khdm sirc khoe c6 didu ugc hodc thoa
thuén thira nhén 13n nhau va thi han sir dung cla gidy kham sirc khée d6
khéng qua 6 thang k& tir ngay duoc cdp. Gidy kham strc khée phai
dugc dich sang tiéng Viét c6 ching thuc ban dich.

e) Gidy chimg nhén thudc dbi twong wu tién trong tuyén dung vién chirc
(néu ¢6), dugc co quan c¢b tham quyén ching thuc.

Trudng hop ngudi ding ky du tuyén dang hop ddng lam viée tai céc co
quan hanh chinh, don vi su nghiép, Uy ban nhan dan cép x8 phai dugc
Thu trudng co quan, don vi, dia phuong noi dang lam viéc nhin xét, danh
gi4 hoan thanh nhiém vu va ¢6 vin ban déng v duoc tham gia dy tuyén.



2, Ngum ding ky du tuyén phal chju hoan toan trach nhiém trudc
phép luét vé tinh hop phép cia nhimg gidy to trong ho so dy tuyén. Céc trudng
hop khai man, giad mao ho so s€ bj hiy két qua tuyen dung va xur Iy theo quy
dinh ctia phép luét. Thi sinh khéng dugc bd sung céc gidy t& x4c nhan ché do
wu tién sau khi da cong bé két qua tuyén dung.

3. Thi sinh chi dugc dang ky du tuyen vao 01 vi tri viéc lam tai
don vi su nghiép cong 1ap ¢6 nhu cdu tuyén dyng, néu thi sinh ndo dang ky
dy tuyén tir 02 vj tri viéc 1am tr& 1én L trong clng mgt don vi sy nghiép cong lép
s€ bi x06a tén trong danh sach dy tuyén hoac huy két qua xét tuyén. Hb so ding
ky du tuyén khéng hoan tra lai.

4, Ngudoi ding déu co quan duge g1ao quyen tuyen dung vién chirc tai
Piéu 4 Quy dinh nay co6 trach nhiém tlep nhan hd so cua nhifng ngudi du
diéu kién, tidu chuédn theo quy dinh va chiu trach nhiém vé viéc tir chéi tiép
nhén hd so.

Chwong 111
NQI DUNG TUYEN DUNG, CACH TINH DIEM
VA XAC PINH NGUOI TRUNG TUYEN

Pitu 8. Ngi dung va hinh thirc tuyén dung

1. Thi tuyén: Ngudi dy thi tuyén vién chie phai thyc hién cdc mén thi
sau: Thi kién thirc chung va thi chuyen mén, nghiép vu chuyén nganh, ngoai
ngi, tin hoc theo quy dinh tai Piéu 7 Nghj dinh s0 29/2012/NDb-CP; Diéu 4,
Diéu 5 Théng tu sé 15/2012/TT-BNV.

Viéc thi tin hoc vin phong va ngoai ngl dbi voi ngu’m dy thi tuyen
vién chuc thuc hién theo tiéu chuin chuc danh nghé nghiép va yéu clu vi tri
viéc lam.

‘ Thi sinh tharp gia thi tuyén dugc mién thi mot s6 mén theo quy dinh tai
Diéu 8 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP.

2. Xét tuyén: Theo quy dinh tai Khoan 2, Piéu 11 Nghi dinh
s6 29/2012/ND-CP.

Pitu 9. Céch tinh diém

1. D6i véi thi tuyén:

a) Bai thi duoc chém theo thang diém 100.
b) Piém duoc tinh nhu sau:

- Thi kién thire chung: Tinh hé s6 1;

- Thi chuyén mén, nghiép vu chuyén nganh: Phin thi viét hoac thi tric
nghiém tinh hé s6 1; phén thi thyc hanh tinh hé s6 2.



¢) Két qua thi 1a tdng s§ didm cua bai thi kién thic chung va céc bai thi
chuyén médn, nghiép vu chuyén nganh.

Trudng hop ngudi du tuyén thi ngoai ngi hodc tleng dan tdc it ngudi, thi
tin hoc vin phong, két qua céc bai thi nay & diém diéu kién va khéng tinh vao

téng s6 diém thi, trir trudmg hop ngoai ngit va cdng nghé théng tin 1a phan thi
chuy&n mén, nghiép vu chuyén nganh.

2. Bbi véi xét tuyén:

a) Piém hoc tp dugce x4c dinh bing trung binh cong két qua cac mdn
hoc trong toan bd qua trinh hoc tip cia ngudi du xét tuyén & trinh d§, chuyén
mén, nghiép vu theo yéu clu cua vi tri du tuyén va dugc quy dbi theo thang
diém 100, tinh hé s6 1.

b) Piém tét nghiép dugc xéac dinh bing trung binh cdng ket quéa cac mon
thi tdt nghiép hosdc diém bao vé luén vin cia ngudi dyr xét tuyén va duge quy
ddi theo thang diém 100, tinh hé sb 1.

c) Truromg hop ngudi du xét tuyen dugc dao tao theo hé théng tin chi thi
diém hoc tap dong thai la diém tét nghiép va dugc quy dbi theo thang diém
100, tinh hé s6 2.

d) Piém phéng vén hoic thuc hanh dugc tinh theo thang diém IOO va
tinh hé sb 2.

&) Két qua xét tuyén 13 tdng sb diém cia diém hoc tip, diém tét nghiép,
diém phong vén tinh theo quy dinh tai Piém a, b, d Diéu nay.

Truomg hop ngudi du xét tuyén dugc déo tao theo hé thdng tin chi thi két
qué xét tuyén 12 tdng s6 diém duoc tinh tai Diém ¢ va d Diéu nay.

Piéu 10, X4c dinh ngum tring tuyén
1. Thi tuyén:

a) Ngudi tring tuyen trong ky thi tuyen vién chic phai tham dy du cdc
bai thi quy dinh tai Diéu 9 Quy dinh nday, moi bai thi dat tir 50 diém trd Ién va
dugce xac dmh theo nguyén tic: Ngucn tring tuyen la ngudi c6 két qpa thi tuyén
cao hon, lay theo thir ty tir cao xudng thip cho dén hét chi tidu tuyén dung cta
tung vi tri viéc lam.

b) Trurong hop ¢ tir 02 nguoi trd 1€n c6 ket qua thi tuyén bing nhau &
chi tiéu cudi cung céan tuyén dung thi ngudi cé thng sd dlem cdc bai thi chuyén
mon, nghiép vu chuyén nganh cao hon 13 ngudi tring tuyén;

2. Xét tuyén:

a) Ngudi triing tuyén trong ky xét tuyén vién chirc phai cé di céc diéu
kién sau day: .

- -Co diém hoc tép, diém t5t nghiép va diém phong van hodc thuc hanh,
moi loai dat tir 50 diém trd 1€én;



- C6 két qua xét tuyén cao hon 1y theo thir tir tir cao xubng thip dén hét
chi tiéu dugc tuyén dung cia timg vi tri viéc 1am.

b) Truorng hop c6 tir 02 ngudi trd 1én c6 két qua xét tuyén bang nhau &
chi tiéu cudi ciing can tuyén dung thi ngudi co diém sat hach (phong vén hoic
diém thuc hanh) cao hon 14 ngudi tring tuyén.

3. Néu téng sb diém céc bai thi chuyén mon, nghiép vu chuyén nganh
bang nhau trong trudng hop thi tuyén hodic ngudi c6 diém sat hach bang nhau
trong trudng hop xét tuyén thi Thu truéng co quan, don vi duge giao thim
quyén tuyén dung vién chire quyét dinh ngudi trang tuyén theo thir ty vu tién
quy dinh tai Khoan 2, Diéu 10 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP.

4. Trudng hop van khéng xac dinh dugc ngudi trung tuyén theo thi tu
uu tién quy dinh tai Khoan 3 Diéu nay thi Thi truéng co quan, don vi dugce
giao tham quyén tuyén dung vién chitc phéng van truc tiép va quyét dinh ngudi
tring tuyén.

5. Khong thyc hién viéc bao Juu két qua cho cac ky thi tuyén, xét tuyen
lan sau.

Chwong IV
TRINH Ty VA THU TUC TUYEN DUNG VIEN CHUC

Pidu 11. Xay dung va phé duyét ké hoach tuyén dung

1. Can ct D& 4n vj tri viéc lam duoc duyét, ngudi dimg dau don vi su
nghiép cong 1ap xay dung ke hoach tuyén dung vién chirc giri co quan quén ly
truc ti€p.

2. Thi trudng co quan quén 1y tryc tiép don vi sy nghiép cong 13p xem
xét, ¢6 y kién thong nhat bang vin ban.

Déi véi don vi su nghiép cong 18p truc thude Uy ban nhén dén Thanh

phé va c4c don vi su nghiép cong lap hang I 14p ké hoach tuyén dung, giri
S& Noi vu ¢6 ¥ kién théng nhét bing vin ban,

3. Néi dung ké hoach tuyén dung bao gdm:

a) Thye trang tinh hinh d6i ngdl vién chirc cia don vi theo P& 4n vi tri
viéc lam duogc phé duyet gbm: Tong sb lugng ngudi 1am viée duge giao, sb
hién c6 mit & timg vi tri viée 1am gén véi chitc danh nghé nghiép;

b) Nhu céu tuyén dung vién chuc MO ta theo ting vi tri vi€c lam cuda
tmg don vi su nghiép truc thuﬁc du kién sé duge xét tuyén dic cach, s6 cin
tuyén thém;
¢) Diéu kién dang ky dy tuyén;

d) Noi dung hd so dang ky du tuyén, thoi gian nhan ho so va dia diém
ndp ho so du tuyén, so dién thoai lién hé;



d) Hinh thitc va ndi dung thi tuyén hogc xét tuyén; thoi gian va dia dlem
td chirc 6n tép; thoi gian va dia diém thi tuyén hodic xét tuyén; 1& phi thi tuyén
hodic xét tuyén;

¢) Dy kién thanh phin Héi ddng: Theo quy dinh tai Dic¢u 5 Quy dinh nay.

g) Du kién phi tuyén dung (néu cé): Theo quy dinh hién hanh
(Thong tu lién tich s6 163/2010/TTLT-BTC-BNV ngay 20 théng 10 nam 2010
cia BY Tai chinh va B Noi vy huong dan muc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va
sir dung phi du thi tuyén va phi di thi ndng ngach cong chirc, vién chic).

4 Hb so phé duyét ké hoach tuyén dung gdém: Céng van dé nghi,
Ké hoach tuyén dung va ban sao Dé an vi tri viéc 1am cta don vi sy nghiép
cong lap.

5. Sau 10 ngay lam viée, ké tir ngdy nhén duge hd so dé nghi cla

don vi su Ilghlep cdng lap, co quan quan ly truc t1ep hodc S& NGi1 vu phai co
van ban tré 161; néu khéng tra 161 duge xem nhur dong ¥.

Piéu 12. Thong bdo tuyén dung va tiép nhin hé so du tuyén

1. Co quan, don vi duge giao quyén tuyén dung vién chirc, phai thong
bao c6ng khai trén mét trong nam phuong tién théng tin dai ching sau ddy cua
Thanh phé (bao Tudi tré, bio Sai gon Giai phong, bao Nguoi lao déng,
Dai tleng néi nhan dan Thanh phd, Dai truyén hinh Thanh pho) it nhit 03 lan
lién tiép, dong thoi diang tai trén trang thong tin dién tir (néu c6) va niém yét
tai try s& lam viéc cla co quan, don vi va don vi sw nghiép cong lap.

Noi dung théng bao néu 1&: tiéu chuan va diéu kién ding ky du tuyen
sd luong vién chizc can tuyén theo timg vi tri viéc lam va chirc danh nghé
nghi¢p tuong u'ng, didu kién wu tién; diéu kign mién thi ddi véi hinh thirc thi
tuyén (neu co) ndi dung hé so dang ky du tuyén, thoi han va dia diém nop ho so
du tuyen s6 dién thoai lién h¢; hinh thirc va néi dung thi tuyen hodc xét tuyen
thdi gian va dia diém thi tuyén hodc xét tuyén; 1¢ phi thi tuyén hodc xét tuyén
theo quy dinh cua phap luét.

Thong bao tuyén dung giri v& S& Nai vu mot ban dé theo dbi.

2. Thoi han nhén hd so ciia ngudi dang ky du tuyén it nht 13 20 ngay
lam viée, ké tir ngay théng bao tuyén dung trén phuong tién thong tin dai chiing.

3. Hdi dong tuyén dung ¢6 trach nhi€ém théng béo cac chi tiéu da tuyep.
dung theo phuong thirc xét tuyén dic cach dé thi sinh da dang ky du tuyén bict
va co don dieéu chinh vi tri ding ky tuyeén dung.

Pigu 13. T6 chire tuyén dung
1. Thanh 1ap Hoi dong tuyén dung: Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay
hét han nhan hd so ding ky du tuyén, thi trudng co quan don vi dugc giao

quyén tuyén dung vién chirc quyét dinh thanh 1ap Héi dong tuyén dung va cac
bé phén gitp viéc cho H$i dong.
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Nhiém vu va quyén han cta Hoi dong tuyen dung vién chirc thyc hién
theo quy dinh tai Khoan 3, Diéu 6 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP.

Hbi dong tuyén dung t6 chirc tuyén dung theo Quy ché thi tuyén,
xét tuyén vién chic ban hanh kém theo Théng tw so 16/2012/TT-BNV
ngay 28 thang 12 nim 2012 cta B6 No1 vu.

2. Cham nhét 10 ngdy lam viéc trude ngay t6 chirc thi tuyen hodc xét
tuyén, H01 dong tuyen dung vién chirc phai lap danh séch nguoi du diéu kién
dur tuyén dé niém yét cong khai tai try s& lam viéc va thong béo trén trang dign
tr cha co quan, don vi.

3. T4 chire thi tuyén hoic kiém tra sat hach (trong trudng hop xét tuyén).

4. Chém nhét trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay két thue tb
chire thi tuyen hoac xet tuyén, Hoi dong tuyen dung vién chic phai t6 chic
chém thi hogc t6 chic tong hop ket qua xét tuyen va bao cdo voi Thu truong co
quan, don vi duge giao thdm quyén tuyén dung vién chirc.

Piéu 14. Thong bao két qua tuyen dung

1. Trong thoi han 10 ngay lam viéce, ké tir ngay nhén dugc bao cdo
két qua thi tuyén hoic xét tuyen cia H6i ddng tuyén dung, Thu trudng co
quan, don vi dugc giao quyén tuyén dung vién chirc phai niém yét cong khai
két qua tai try s& lam viéc va trén trang thong tin dién tir (néu co).

2. Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ke tr ngay niém yét cdng khai két
qua thi tuyén hodc xét tuyén, ngudi du tuyen 6 quyén gui don dé& nghj phtic
khao két qua tuyen dung. Hji dong ruyen dung td chirc chim phuc khao trong
thdi han 10 ngay lam viée, ké tir ngay hét thoi han nhin don phuc khao.,

Khong thuc hién vi¢c phic khio 601 v6i mdn thi tric nghiém
trong trudng hop thi tuyén, ndi dung phéng van hodc thuyc hanh trong trudng
hop xét tuyén.

3. Péi véi don vi sy nghiép cong lap tryc thude Uy ban nhin din
Thanh pho va cac don vi sy nghiép cong lap hang I, sau khi thyc hién cac quy
dinh tai cac Khoan 1 va Khoan 2 Piéu nay, Th truéng co quan, don vi dugc
. glao quyen tuyen dung vién chire guri hd so dé nghj thoa thuén phé duyét két
qua tuyén dung vién chirc v& S& Noi vu. Hd so dé nghi gdm cé:

a) Coéng vin d& nghj cia don vi duoc giao thAm quyén tuyén dung
vién chic;

b) K& hoach tuyén dyng vién chie va ban sao dé 4n vi tri viée 1am cla
don vi sy nghiép cong lap;

¢) Quyét dinh thanh lap Hoi dong tuyén dung vién chc va bién bin céc
phién hop Hdi ddng tuyén dyng vién chuc;

d) Quyét dinh thanh 1ap cac Bo phan gitp viéc cua Hoi déng thi va cac bién
ban lién quan (truong hop tuyén dung vién chic theo hinh thic thi tuyén);

11



@) Quyét dinh thanh 13p Ban Kiém tra, sat hach va c4c bién ban lién quan
(trudmg hop tuyén dung vién chirc theo hinh thirc xét tuyén);

&) Danh sach thi sinh dang ky du tuyén;

g) Danh séch thi sinh du dleu kién thi tuyén hodc xét tuyén theo vi tri
viéc 1am va don vi dang ky du tuyén;

h) Téng hop két qua thi tuyén hogc két qua xét tuyén;
i) Danh sach thi sinh du kién tring tuyén cia timg don vi;

k) Béo céo két qua gidi quyét don thu, khiéu nai, t8 céo va két qua phic
tra, phac khéo (néu ¢6).

4. Sau 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhin di hd so @& nghi thoa thuén phé
duyét két qua tuyén dung cta cac don vi su nghiép cong 14p truc thude Uy ban
nhan dan Thanh phb va cac don vi su nghiép cong 1ap hang 1, 5¢ Noi vu ¢
trach nhiém tham dinh va c6 ¥ kién thoa thudn bang van ban vé danh sach thi
sinh tring tuyén.

5. Phé duyét danh séch thi sinh tring tuyén va théng béo cong khai:

a) Déi véi don vi su nghi€p céng lép truc thuge ny ban nhdn din
Thanh pho va cac don vi su nghiép cong 14p hang I:

Sau 05 ngay lam viéc, k& tir ngay cé y kién thoa thuan bing vin ban
cua S& N6i vy, ngudi ding diu don vi sy nghiép cong Jap dugc giao quyén
tuyén dung quyét dinh phé duyét danh séach thi sioh tring tuyén va thong béo cong
khai cho thi sinh dugc biét. Noi dung théng béo phai ghi 15 thdi gian va dia
diém nguoi trang tuyén dén ky hop dong lam viéc.

b) Pbi véi don vi su nghiép cdng 1ap truc thude sd, co quan ngang sé&

va quén - huyén: .
: Nguoi ding diu co quan, don vi cé thdm quyén tuyen dung vién
chirc phé duyét két qua tuyén dung va giri thong bao cong nhan két qua tring
tuyén bang vin ban téi ngudi dy tuyén da dang ky, ngi dung thong bao phéi ghi
r thoi gian va dja diém ngudi tring tuyén dén ky hop dbng 1am viéc.

Pidu 15. Hep ddng 1am viéc

Can cir két qua tuyen dung, ngum dimg diu don vi _su nghié€p cong

lép thuc h1en ky két hop dong lam viéc voi ngudi tring tuyén theo quy dinh
tai cac Didu 18, 19 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP.

Mau hop ddng lao dong dugc ban hanh kém theo Théng tu sb 15/2012/TT-BNV.
Piéu 16. Tap sw

Ngudi tring tuyén vién chirc phai thuc hién tép su theo quy dinh tai
Piéu 20, 21 va 22 Nghi dinh sé 29/2012/ND-CP.
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Didu 17. Trudng hop dwge mién ché d tip sw

Ngudi trung tuyen vién chirc duge m1en ché 6 tép su theo quy dinh tai
Didu 10 Théng tu s6 15/2012/TT-BNV.

Di¢u 18. Trinh tir, thii tuc xét tuyén vién chirc diic cich

1. Hoi dbng sat hach ddi v&i cac trudng hop dic cach: Theo Piéu 5
Quy dinh nay.

2. Hé‘sor cua nguol d}xqc dé nghi xét tuyén dic cach: Theo quy dinh tai
Khoan 1, Piéu 9 Thong tu s6 15/2012/TT-BNV.

3. Trinh ty, thu tuc x€t tuyén:

a) Can cir vao ké hoach tuyen dung, don vi sy nghiép cdong lap tiép nhan,
kiém tra hd so, gi co quan ¢ tham quyén tuyén dung vién chirc thanh ldp
Hbi déng xét tuyén dic cdch, td chic kiém tra, sét hach theo quy dinh tal
Khoan 3, Diéu 8 Théng tu sb 15/2012/TT-BNV va bdo cdo két qua xét tuyén
dic cach gii co quan quan ly tryc tiép.

Pbi v4i don vi su nghi¢p cong lap truc thudc Uy ban nhédn dén
Thanh phé béo céo ket qué xét tuyén dic cich vé S& Nai vu.

b) Sau 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du hd so xét tuyén dic cach, co
quan quén ly truc tiép tbng hop két qua xét tuyén diic cach va ¢ vin ban giri
S& Noi vu thim dinh.

¢) Ho so d€ nghi gbm co:

- Cong vin d& ngh1 phai do ngucn dlmg d4u hoidc cip pho cia nguoi
ding dau co quan, don vi duge giao quyén tuyén dung vién chic ky, trong do
néu rd vi tri viéc 1am cin tuyén dung;

- Bién ban hop Hoi dong kiém tra, sat hach;
- H so ca timg trudomg hop du didu kién, tiéu chudn xét tuyén dic cach;

- K& hoach tuyén dung vién chic va ban sao dé an vj tri viéc lam cia
don vi sy nghiép cong lap.

d) Trong thoi gian 20 ngay lam vigc, S0 Ndi vu thim dinh qua trinh xét
tuyén dic cach va c6 vin ban tra 1oi; néu qua thoi han quy dinh ma chua cé van
ban tra 101 thi dugc xem nhu dong y. Truong hop hd so chua da theo quy dinh
thi trong thoi han 05 ngay lam viée, k& tir ngay nhén duoc vin ban dé nghi,
S& No6i vu phai ¢6 van ban d nghi b sung, hoan thién hd so theo quy dinh.

4. Ky hop dong lam viéc: Cin cr két qua xét tuyen diic cach, ngudi dung
ddu don vi su nghiép cong ldp thuc hién ky két hop dong lam vigc vdi
ngucn duoc xét tuyén dic cach theo quy dinh tai Didu 11 hoic Didu 12 Thong tu
s0 15/2012/TT-BNV.
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_ ] Chu'(mg VvV ) L
BO NHIEM CHUC DANH NGHE NGHIEP VA XEP LUONG

Piéun 19. B nhiém chirc danh nghé nghiép

1. Khi hét thoi gian tdp sy theo quy dinh, ngudi dimg diu don vi sy
nghiép céng 1ap danh gia pham chét va két qua cong viéc cla nguol tap su;
1am vin ban dé nghi cap cé tham quyen quyét dinh bo nhiém vao chirc danh
nghé nghiép va x&p luong ddi véi vién chirc duge tuyén dung.

2. Thanh phan hd so:

a) Thanh phén chung:

- Cong van d& nghi;

- So yéu 1y lich theo Miu s6 2 (ban hanh kém theo Théng tur

s0 12/2012/TT-BNV ngay 18 thang 12 nam 2012 ctia Bd N&i vu);

- Ban sao hd khau thudng tru,

- Ban sao cic vin bing, chimg chi theo yéu cau cha vi tri dy tuyén.

b) Pbi véi trudng hop thuce hién ché dd tap su: Ngoai thanh phén chung
d4 néu, con ¢o:

- Ban sao Hop dong lam viéc;

- Béo cdo két qua cla ngudi.tdp sw va nhan xét danh gid cia ngudi
hudng dan tap sy ¢d xac nhin ciia Thi truéng don vi sy nghiép.

¢) DPéi voi truong hop duge mién thyuc hién ché d6é tap su: Ngoai thanh
phin chung d& néu, con coé:

- Hop ddng lao dong hofic cac viin ban cua co quan cll phén cong cong
viéc trude khi tham gia tuyén dung;

- Cac Quyét dinh nghi viée & co quan cfi;
- Ban sao s6 bao hiém x3 hoi.
Diéu 20. Xép luong khi b6 nhiém chirc danh nghé nghiép

1. Bbi véi trudmg hop thye hién ché d6 tap sy (tuyén mai: chua cé qua
trinh cdng tac hodic di cé qué trinh obng tac ¢6 dong bao hidm xa hoi bat bude
nhung vi tri viéc lam dugce tuyén dung khong dang v4i chuyén moén, nghlep vu
trude ddy da dam nhén) thi xep luong vao béc 1 cia chirc danh nghe ngh1ep
dugc bd nhiém. Neu nguorl duoc bd nhiém c6 trinh d6 thac si thi x€p luong vao
bac 2, trinh 4 tién si thi xep lwong vao bac 3 cia chire danh nghé nghiép dugc
bb nhidm. Ngay huéng va mbc thoi gian ning luong lan sau du'crc tinh ké tir
ngay bd nhiém chirc danh nghé nghiép.

2. Péi voi truorng hop duoc mién ché d6 tap sy tai biéu 18 Quy dinh nay
thi can ¢ vao thoi gian ¢dng tac ¢o dong bao hiém xa hoi bit budc (cach quéng
thi duoge cdong ddn), sau khi trir thoi gian tap sy theo quy dinh, xép luong vao
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bac 1 cta chirc danh nghe nghiép duge bd nhiém (neu ngudi duoc bd nhiém c6
trinh d9 thac si thi xép luong vao bac 2, trinh d§ tién si thi xep luong vao bic 3
cua chire danh nghe nghiép duoc bd nhiém), sau d6 cr moi 36 thang hodc 24
thang thi dugc xép lén mot béac luong. Thoi diém hudng luong duoc tinh tir
ngay bd nhiém ngach. Mbc nang luong lan sau tinh tir thoi diém xép bac luong
duge hudng. :

3. Can cir d& xép luong khi bd nhiém chirc danh nghé nghiép 1 bang
luong dugc ban hanh kém theo Nghi dmh 58 204/2004/ND-CP ngay 14 thing 12
nim 2004 cia Chinh phu v& ché d9 tién iucng dbi véi can bd, cong chic,
vién chirc va luc lugng vii trang; Thong tu s6 08/2013/FT-BNV ngay 31 thang 7
nam 2013 ctia Bo Noi vu huéng din thuc hién ché do néng bic lucng thuong
xuyén va niang bic luong trede han ddi voi cén bd, cong chirc, vién chirc va
nguoi lao ddng.

Chuwong V1
CHUYEN CONG TAC VIEN CHUC

Pidu 21. Chuyén cdng tic vién chire

1. Vién chic chuyen cong tdc dén co quan, don vi khéc thi phai cham
dat hop ddng iam viéc véi don vi su nghjep cong lép dang lam viéc; gléu quyét
céc ché @6 trg cép thdi viéc theo quy dinh va ky hop ddng lam viée véi co quan,
don vi méi. Viée tiép nhin ddi véi vién chire tai co quan, don vi mé&i duge thuc
hién bang hinh thirc thi tuyén, xét tuyén hofc xét tuyén dic cach theo quy dinh tai
Piéu 23 Luét Vién chirc.

2. Truong hop co quan, don vi dugc glao quyén tuyen dung vién chirc ¢6
nhu ciu chuyen cbng tac dbi véi vién chirc gifra cdc don vi sy nghiép cdng lap
thudc thAm quyén quan Iy hoiic duge giao quyén quan ly (trong cting 01 s& hodc
co quan ngang s&, cling 01 quin hodc huyén) do yéu cau nh1¢m vu:

a) Nguoi dung diu co quan cé tham quyén tuyen dung vién chirc ra
Quyét dinh chuyén cdng tac.

b) Vién chirc chm dut hop dong lam viéc tai co quan, don vi cii va ky hop
ddng 1am viéc véi co quan, don vi mdi sau khi ¢6 Quyet dinh chuyén cong téc.

3. Nhimg trudmg hop dac biét do chuyen cong tac nham téng cudng nhén
sur theo chi dao cua Thudong truc Thanh uy va Thuong truc Uy ban nhan déan
Thanh pho s& do S& No§i vu thuce hién,

Chwong VII
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 22. Trach nhiém cia S& Nji vu

1. Chu tri, phdi hop véi cac co quan co lien quan huéng din, trién khai
va kiém tra, gidm sat cOng tac tuyén dung vién chure.
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2. T@éa-thuan k& hoach tuyén ’dl_mg cha cac don vi sy nghiép cong lép
trie thude Uy ban nhin din Thanh phd va cdc don vi sy nghiép cong lap hang L.

3. Thoa thudn két qua tuyén dung vién chirc ciia cac don vi sy nghiép
cong 1ap truc thude Uy ban nhan din Thanh phd va cac don vi sy nghiép cong
l4p hang L.

4. Tham dinh hd so & nghi xét tuyén vién chirc diic cach va céng nhén

két qua xét tuyen dic cach.

5. Tham muu Cht tich Uy ban nhan din Thanh phé hé so trinh BS Noi vu:
phé duyét de 4n t6 chirc thi hodic xét thang hang chirc danh nghé nghiép, thim
dinh va quyét dinh danh séch vién chirc it diéu kién dy thi ho#ic xét thing hang

chitc danh nghé nghiép vién chirc tir hang II 1én hang I v& bd nhiém chirc danh
nghé nghiép hang 1.

6. Tham muu Chu tich Uy ban nhén dén Thanh phd phbi hop véi B Noi vu
phé duyét dé 4n t§ chirc thi hodic xét thing hang chirc danh nghe nghiép; tham
dinh danh sach vién chirc dii didu kién dy thi hodic xét va thim dinh két qua
thing hang chirc danh nghé nghiép hang II1 1én hang II.

7. Bb nhiém chirc danh nghé nghiép hang II.

8. Tb chirc thuc hién chuyén ddi chirc danh nghé nghiép.

9. T4 chirc thi hodic xét thing hang chirc danh nghé nghiép tir hang IV
1én hang TII

10. Tong hop nhitng khé khan, vuong mac trong qué trinh trién khai
cong tac tuyen dung vién chirc, bdo cdo, dé xuit Uy ban nhén din Thanh pho
xem xét, cho ¥ kién chi dao.

11. Tong hop sé lugng vién chirc dugc tuyen dung héng nam,
vién chirc chuyén céng tc bdo cdo Uy ban nhin din Thanh phd va Bo Nbi vu
theo quy dinh.

12, Theo dai, kiém tra viéc thue hién Quyét dinh nay.

Diég 23. Trach nhiém cua Thi truwdng cac sé, co quan ngang sé,
Chi tich Uy ban nhan didn quin - huyén

1. Thoa thudn ké hoach tuyén dung cta ciac don vi su nghiép cong lap
trire thude.

2. TS chirc thyuc hiée viéc tuyén dung vién chirc d6i véi don vi sy nghiép
cong lép truc thude theo phén cép.

3. Ph01 hop v&i cdc s¢ quén ly chuyen nganh quyét dinh va chiju trach
nthiém vé& ndi dung cdc cdc mén thi (@61 v&i thi tuyén), néi dung kiém tra, sat
hach (dbi voi xét tuyen) _

4. Tiépqnhé.n, kiém tra hd so, t(:)ng‘hgp danh sach nhiing ngudi thude dbi
tugng xét tuyen dic cach quy dinh tai Diéu 18 Quy dinh nay gii vé S& Noi vu.
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5. Quyet dmh phé duyét két qua xét tuyén hoic thi tuyén vién chirc tai
cac don vi su nghiép thudc thAm quyén quan ly.

6. B nhiém chtrc danh nghé nghiép tlr hang III tro xubng. Tng hO‘p hd
so @& nghi thing hang chic danh nghé nghiép tir hang III 1én hang II va thing
hang chitc danh nghé nghiép tir hang II 1én hang I giri S¢ Noi vu.

7. Giai quyét don thu, khiéu nai, té cdo trong qua trinh td chirc tuyén
dung vién chire theo ding quy dinh.

8. Tong hop so lugng vién chirc cia cac don vi truc thuge duge tuyén
dung hang nam, bao c4o S& N1 vu.

Piéu 24. Trich nhiém cia don vi sy nghiép cong 13p

1. Lap ké hoach tuyén dung vién chue. |

2. Tiép nhan hd so dang ky du tuyén,

3. T4 chirc thue hién viée tuyén dung theo phan cép.

4. B4o c4o két qua tuyén dung v& co quan c6 thim quyén.

5. Thuc hién ky két hop ddng voi ngudi triing tuyén.

Piéu 25. Xit Iy vi pham |

Co quan, don vi va ca nhén vi pham Quy dinh nay thi tuy theo mac dd
va tinh chat vi pham s& bi x\t 1y theo quy dinh cia phap lujt.

Diéu 26. Diéu khoan thi hanh

1. Co quan, don vi tuyén dung vién chirc chiu trach nhiém td chirc
thue hién theo Quy dinh nay.

2. Trong qua trinh thuc hién, néu cd vuéng méc, Thi trudng cic

co quan, don vi phan anh vé S& Noi vu dé tdng hop trinh Uy ban nhan dan
Thanh phb xem xét, sira d6i, b6 sung./.

TM. Y BAN NHAN DAN
CHU TICH

Nguyen Thanh Phong
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